Név: Czar Katalin

Sziletési id és hely28/01/1964, Budapest

Cim: 1144 Budapest, Rakosfalva park 5/a. Il. 10.
Tel.: 06-20-9983-312

E-mail: ka28talin@citromail.hu

Onéletrajz

ka28talin@hotmail.com

Véqgzettséq:
1983-1987

1978-1982

Kilkereskedelmi Féiskola, Budapest
francia-orosz nyelvlevele®
Teleki Blanka Gimnazium, Budapest

Munka tapasztalat:

2009 - 2010

2003 - 2008

2001-2002

1999-2000.

NémethImre Altalanos Iskola — Budapest - Zugl6
Beosztaspedagogiai asszisztens

Feladatok
= részvétel az iskola mindennapi életében, gyermékyelet,
= illetve a pedagdgus munkaban valo aktiv tamogatas

IBM ISSC Kft, Accounts Payable Center, Budapest
BeosztasDATA ENTRY (accounts payable specialist)

Feladatok

= szamlak elle6rzése

» szamlék konyvelése &konyvi szdmlaszdmokra SAP FI modulban,
IBM APICS-ben, a nemzetkozi és EU szabvanyok, astétiyek,
valamint az egyes orszagok specifikumainak figyblewételével a
kovetked orszagokban:

Cél orszadgok Franciaorszag, Belgium, Luxemburg, Anglia,
Svédorszag és németorszagi IBM.

Dublin, Irorszag: kisegitt munka, francia teriletet éri@n - Xerox
cégnél

XIV. keruleti Onkormanyzat, Budapest-Zuglo
BeosztasKeépviseb Irodai referens-lugyintéz— adminisztracio

Feladatok:
= helyi 6nkorményzati képvisgk munkajanak segitése, képvisel
Ulések megszervezése, lebonyolitasa, az ott késmihag
elkészitése Oktatasi és Civil terlleten

OTP Bank Rt.- Bank fiok (XIV. ker.) — tgyfélszolgalati gy



1992-1999.

1987-1989

1982-1983

Beosztasértékpapir Ggyintéy

Feladatok
= értékpapir-értékesit  banki befektetések  Ugyintézése,
ugyfélszolgalat

OTP Bank Rt. - Szamitastechnikai lgazgatdsag - Kézpont
Beosztasfelsdvezet mellett asszisztens/titkain

Feladatok
» adminisztrativ. munkak teljes Kor elvégzése, szervezési,
koordinalasi feladatok,
» kapcsolattartas a tarsosztalyokkal, illetve a Kdlfgpartner
céggel (UNISYS),
= tovabba logisztikai és leltari munkakor betéltése

BUDAVOX Kulkereskedelmi Rt.
Beosztaskulkereskedelmi idegennyévevele

Feladat Idegennyeli levelezés kilféldi partnerrel

Budapest Tourist,illetve Cooptourist
Ugyinté® — valutavalto

Nyelvismeret:

Angol: kozépfoku nyelvvizsgaktiv
Francia: kbzépfoku nyelvvizsgaktiv
Orosz: kdzépfoku nyelvvizsgpassziv
Magyar: anyanyelv

Tulajdonsagok:

megbizhatd, pozitiv szemléleszorgalmas
felelosségteljes

csapatszellem

segibkész, kreativ

j6 kommunikacios készség
folyamatosan tanulo személyiség

Eqyéb ismeretek:

Szoftver Uzemeltét(OKJ-s) (Miszertechnika) — k6zépfoku -
Informatikai ismeretek: SAP, APICS, Internet, LoNigtes, MS Word,
MS Excel and Access

Vezeti engedély;B” kategoria 1983 mindennapi hasznalat

“Six Sigma” mirsségugyi alapképzés (IBM)



